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Zasady zpracovani osobnich udaju

NiZe naleznete zdkladni informace ke zpracovani a ochrané osobnich udajl na nasi Skole,
zverejnéné v souladu s ¢l. 12 natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o
volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajl zndmé téze jako GDPR).

Spravce osobnich udaju:

Stfedni pedagogickd Skola, gymnazium a vyssi odborna skola Karlovy Vary, pfispévkova
organizace (dale jen Skola)

Lidicka 455/40, 360 01 Karlovy Vary, tel.: 354 224 711
ICO: 49753789

Povérenec pro ochranu osobnich udaja:
Rais Martin - povérenec pro ochranu osobnich udaju

tel.: 354 222 193, 736 650 011; email: martin.rais@kr-karlovarsky.cz

Uvodni prohlaseni

Pfi  zpracovani osobnich Udaju  postupujeme vsouladu spozadavky GDPR
na korektnost a transparentnost, k plnéni zakonnych povinnosti a k dalSim ¢innostem
vyplyvajicim z postaveni Skoly jako vefejné instituce.

Osobni udaje zpracovdvame v souladu se zasadou zakonnosti — na zdakladé pravnich
predpisli, pfi pInéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané Zivotné
dilezitych zajmu subjektu Gdajl nebo jiné fyzické osoby, pfi ochrané opravnénych zajma
Skoly, pfi ochrané verejného zajmu, a zpracovani osobnich Udaji na zékladé souhlasu.

Jediné v pripadech, kdy je to nezbytné, vyZzadujeme ke zpracovani osobnich udaj udéleni
souhlasu, ktery musi byt udélen svobodné, jednoznaéné, ke konkrétnimu ucelu a po
informovani o tom, jaky je Uc¢el udéleni souhlasu.

Ci osobni tGdaje zpracovavame?

Pfi ¢innosti Skoly zpracovdvame osobni Udaje uchaze¢l o studium, 73kG a studentd,
absolvent(, uchazecl o zaméstnani, zaméstnancl a byvalych zaméstnanc(, verejnosti (napfr.
Ucastnikd akci), externich ucastnik(l sportovnich a studijnich akci, zakonnych zastupct a
kontaktnich osob zZakd a studentl, kontaktnich osob spolupracujicich s organizaci (napf.
praxe studenta).
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Jaké osobni tdaje zpracovavame?

Zpracovdvame zpravidla udaje identifikacni, kontaktni, studijni, pracovni, ekonomické (¢isla
Uuctd a informace o platbach), popisné, organizacni a zvlastni kategorii osobnich udaju
(zdravotni stav vzhledem k evidenci zdravotnich omezeni a Urazi — lékarské posudky).
Konkrétni rozsah zpracovavanych udaju se u jednotlivych subjektd udaja lisi. V pripadé
mladistvych zpracovavame také kontaktni a identifika¢ni Udaje jejich zakonnych zastupca.

Jaké jsou ucely zpracovani?
Dlavodem zpracovani osobnich Udajd jsou zejména:

e organizace pfijimaciho fizeni a studia,

e organizace praxe,

e vedeni Skolni matriky,

e dokumentace o prlibéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,

e vedeni tfidni knihy,

e zaznamy z pedagogickych rad,

e vedeni knihy uUrazli a zaznamy o Urazech Zakd, studentll, zaméstnancld a dalSich
navstévnika skoly,

e Osobni Udaje zpracovdvame také pro novinarské ucely a zpravidla pro Ucely statistiky,
vedeni Ucetnictvi a archivace.

Odkud udaje ziskdvame?

Osobni udaje ziskdvdme zpravidla pfimo od vas prostiednictvim pfrihlasek a dalSich
formuldrd, ¢i z uzavienych smluv. Déle ziskdvame osobni Udaje z dokumentace akci Skoly a
také z provozu kamerového systému.

Kdo jsou pfFijemci vasich osobnich udaja?

K vadim Gdajim maji pfistup povéfeni zaméstnanci Skoly a pfijemci uréeni zakonem, nebo
plnici smluvni ujednani (pomahaji zajistovat radny chod skoly). Témto subjektim udaje
poskytujeme jen v pfipadé, Ze s nimi uzavieme smlouvu o zpracovani osobnich udajt, takze
jsou ve vztahu kzajisténi zdkonného a bezpecného zpracovani osobnich Gdajl
vazany stejnymi povinnostmi jako nase Skola.

Osobni Udaje predavame nebo zptistupriujeme:

e Organim vykonné moci a statnim institucim

e Pojistovnam

e Organizacim zajistujici odbornou praxi

e Organizaci zajistujici Urazovou agendu a BOZP

e Externi mzdové ucetni

e Poskytovatellim skoleni

e Spolupracujicim Skoldm v ramci sportovnich a rozvojovych aktivit
e Externimu administratorovi pocitacové sité
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e Zfizovateli Skoly
e Skole, na kterou zak/student pfestupuje
e Poskytovatelllm zaméstnaneckych benefitd.

Skola osobni daje do tfetich zemi nepredava.

Jak dlouho vase udaje zpracovavame?

Doba zpracovani osobnich Udaju se lisi jednotlivymi ucely zpracovani a agendami. Vzdy je
véak stanovena v souladu se zdkony, vadimi souhlasy & opravnénymi zajmy Skoly a ¥idi se
platnym spisovym a skartaénim planem Skoly.

Jaka jsou vase prava?

Ve vztahu ke zpracovdvanym osobnim tidajim mUzZete na Skole uplatnit nasledujici prava:

1. pravo na pfistup k osobnim udajim - mate prdvo pozadovat po nas potvrzeni, zda
zpracovavame vase osobni Udaje a pokud ano, pak o jaké osobni Udaje se jednd, za
jakym ucelem je zpracovavame, komu je preddavdme, zda vaSe osobni Udaje
pfeddvame do tretich zemi, jak dlouho vase osobni Udaje uchovavame, odkud jsme
vase osobni Udaje ziskali ¢i zda dochdzi k automatizovanému rozhodovani i
profilovani;

2. prdvo na opravu— mate pravo na opravu nepresnych nebo neuplnych osobnich
udaja;

3. prdvo na vymaz (pravo byt zapomenut) — mate pravo pozadovat, abychom vsechny
vase osobni Udaje vymazali; toto pravo vsak neplati vidy, nebot existuji pripady, kdy
Skola k Fadnému pInéni svych UkolG osobni tdaje zpracovavat musi (pInéni zakonné
povinnosti), nebo kdy neni smazani technicky mozné;

4. pravo na omezeni zpracovani- muzete uplatnit, pokud nechcete, abychom
zpracovavali vase osobni udaje pro jiné nez nezbytné zakonné dlivody;

5. pravo na prenositelnost osobnich udajd - mlzZete poZadovat, abychom predali vase
osobni Udaje jinému vami urcenému spravci osobnich udajl, pokud tomu nebrani
Zadna zakonna prekazka;

6. pravo vznést namitku a automatizované individudlni rozhodovani - tuto namitku
mUzZete vznést v pripadé, Ze zpracovavame vase osobni Udaje z dlvodu opravnéného
zajmu Ci plnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu ¢i pti vykonu verejné moci a
mate za to, Ze je zpracovavame neopravnéné; namitku mazete vznést i prfimo proti
automatizovanému rozhodovani a profilovani;

7. pravo podat stiznost k Uradu pro ochranu osobnich Gdajéi - miZete se kdykoli se
7adosti, podnétem nebo stiznosti obratit na Ufad pro ochranu osobnich Gdajd, Pplk.
Sochora 27, 170 00 Praha 7, webové stranky https://www.uoou.cz.

Uplatnite-li nékteré z téchto prav, vyrozumime vas o vyfeSeni vaseho poZzadavku nejpozdéji
do jednoho mésice od doruceni zadosti. Tuto Ihitu mizZzeme s ohledem na sloZitost a pocet
vyfizovanych Zadosti prodlouZit o dva mésice.
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Uplatnéni prav je bezplatné. Pokud vsak bude vaSe Zadostzjevné nedlvodnd nebo
neprimérena (napf. se bude tatdz vase zadost bezdlvodné opakovat), mizeme od vas
pozadovat poplatek za vytizeni Zadosti.

Bezpecnost vasich osobnich udajt

K vadim osobnim tdajiim maji p¥istup pouze povéteni zaméstnanci Skoly, zdkonni a smluvni
pfijemci. Zakonni pfijemci jsou zpracovanim povéreni ze zakona, smluvni na zakladé
smluvniho ujedndni, jehoz nedilnou soucasti je také smluvni povinnost zajisténi bezpeéného
zpracovani vasich osobnich Gdajl. V procesech zpracovani vasich udaji vyuzivame
bezpecnost zajistujici technicka a organizacni opatfeni, mezi kterd patti zejména fizeni
pristupu k citlivym Gdajim a dokumentidm, vyuzivani bezpeénostniho programového
vybaveni a principl fyzické a kybernetické bezpecnosti. Nasi zaméstnanci maji pridélené
ukoly a nastaveny procesy bezpecné prace s osobnimi Udaji a jsou pribézné informovani o
zménach, které se tohoto tématu tykaji.
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